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1. MUC PiCH:

Quy trinh ndy quy dinh viéc xét thi dua khen thwéng cd nhdn va tdp thé HSSV
trong qud trinh hoc tdp, rén luyén tai truong Cao dang Cong nghiép Phiic Yén.

2. PHAM VI AP DUNG:

- Quy trinh dwoc dp dung doi véi HSSV hé chinh quy dang hoc tai triweong.

- Phong Coéng tac HSSV, phong DT, phong TC-KT, cac khoa, GVCN, CVHT,
Doan TN, Hoi sinh vién nha truong.

3. CAC TU VIET TAT:

HPTPKTKL : Héi dong thi dua khen thuéng ky ludt

P. CTHS-SV : Phong Céng tac Hoc sinh, sinh vién

P.DT . Phong Dao tao

P.TC-KT  : Phong Tai chinh — K¢ todn
DTN . DPoan thanh nién

HSV : Hoi sinh vién

BCHCD : Ban chdp hanh Chi doan
GVCN : Gido vién chu nhiém

CVHT : Cé van hoc tip

HSSV : Hoc sinh, sinh vién

4. TAI LIEU THAM KHAO:

- Quy ché dao tao Pai hoc va Cao déng hé chinh quy theo h¢ théng tin chi ban
hanh theo Quyét dinh sé 43/2007/QD-BGDPT ngay 15 thang 8 nim 2007 cua Bo
truong Bo Gido duc va Pao tao.

- Quy ché dao tao Trung cap chuyén nghiép hé chinh quy ban hanh theo Quyét
dinh s6 40/2007/QD-BGDDT ngay 01 thang 8 nam 2007 ctia B truong B6 Gido duc va
bao tao.

- Quy ché thi, kiém tra va céng nhan tot nghiép trong day nghé hé chinh quy Ban
hanh kém theo Quyét dinh sé 14/2007/QD-BLDTBXH ngay 24 thang 5 nam 2007 ciia Bo
trudng Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hdi.

- Quy ché Hoc sinh, sinh vién cac cac trudng Pai hoc, Cao ding va Trung cip
chuyén nghiép hé chinh quy ban hanh kém theo Quyét dinh s6 42/2007/QD- BGDDT
ngay 13/8/2007 ctua B truong Bo Gido duc va Pao tao.
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- Quy ché danh gia két qua rén luyén cua hoc sinh, sinh vién cac co s gido duc
dai hoc va truong trung cap chuyén nghiép hé chinh quy ban hanh kém theo Quyét dinh
) 60/2007/Qb-BGDDT ngay 16/10/2007 cia Bo trudng Bo Gido duc va Pao tao.

- Quy ché chi tiéu noi bo cua truong Cao dang Cong nghiép Phiic Yén .

5. NOI DUNG:
5.1. Luu db.
TRACH NHIEM LUU PO BIEU MAU THOI GIAN
Van ban huong
o dan theo Quyét
H dan th , ‘
Truéng P.CTHS-SV P dinh s6 PAu nim hoc
' 40/2007/QP-
BGDDT
\ 4
Hop 16p xét dé MO01.QTO1/CT | 01 thang sau khi
GVCN/ CVHT nghi khen HSSV két thiic ndm hoc
M02.QTO1/CT
Xét khen thuong |, HSSV 07 ngay sau khi
HDPTDKTKL Khoa HSSV cép khoa hop 16p xét dé
l MO03.QTOL/CT | nghi khen thudng
HSSV
Thom bao ke M02.QTO1/CT | 02 ngay sau khi
ong bao ke
HDTDKTKL Khoa qua xét khen — HSSV HDTDKTKL
thudng cap khoa M03.QTO1/CT khoa xgt khen
HSSV thudng
— M04.QTO01/CT
HDTDKTKL Xét khen thuéng HSSV 07 ngay sau khi
truromg HSSV cap HDTPKTKL
’ l MO05.QTOL/CT | khoa théng bao
HSSV
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Thong bao két MO04.QTO01/CT | 02 ngay sau khi
qua xet khen HSSV HDTBKTKL
Truéng P.CTHS-SV thuong cap truong MO05.QT01/CT trlrc‘)‘nlglg )iét khen
HSSV thuong
S, M04|'_%TS(3/1/ CT | 07 ngay sau khi
Hiéu truéng an han HDTPKTKL
auyet MO05.QTOL/CT | trudng thong béo
HSSV
Truong cac phong Z. 2 . .
CTHS-SV TC-KT: Phoi hop trien 03 ngay sau khi
TC-I-’| C: ' khaj thuc hién c6 Quyet dinh cua
Truéng cac i{hoa Quyeét dinh. Lwu Hiéu truéng

5.2. Dién giai

5.2.1. Huéng din thi dua nim hoc

Cian cr yéu ciu ké hoach tong két cua Truong, Phong CTHSSV té chirc hop
GVCN, CVHT phd bién va hudng dan thong nhit ndi dung, yéu cau va ké hoach trién
khai cong tac binh xét khen thudng tap thé va cd nhan HSSV (theo Quyét dinh s
42/2007/Qb-BGDDT).

5.2.2. Hop 16p xét dé nghi khen thwéng (tap thé va ca nhan)

GVCN, CVHT t6 chirc hop 16p can cir két qué hoc tap, rén luyén cua HSSV cudi ndm
hoc dé danh gia tinh hinh hoc tap, thuc hién quy Ché, két qua tham gia cac hoat dong de
nghi cac danh hi¢u thi dua ca nhan va tap thé 16p (M01.QTO01L/CTHSSV )

5.2.3. Xét khen thwéng HSSV cap khoa

HDTDKTKL cép khoa cin ctr két qua hop xét dé nghi khen thudng tir cac 16p dé
dé nghi cic danh hiéu thi dua c4 nhan va tap thé 16p (M02.QTOL/CTHSSV ),
(M03.QTO1/CTHSSV).

5.2.4. Thong bao két qua xét khen thwéng cap khoa

Sau khi c6 két qua cia HDTDKTKL cap khoa, cic khoa niém yét thong bao cho
HSSV duogc biét (thoi gian niém yét 13 7 ngdy). Sau thoi han niém yét néu khong cé ¥
kién thic mac phan hoi cia HSSV trong khoa, truong khoa giri danh sach HSSV va tap
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thé 16p HSSV vé Phong CTHSSV (bing ca vin ban c6 chit ky xac nhin cua Trudng khoa
va file mém theo mau (M02.QTO1/CTHSSV ), (M03.QT01/CTHSSV ).

5.2.5. Xét khen thwéng HSSV cép truong

- Sau khi cac don vi chtrc ning tong hop va kiém tra dit liéu trong danh sach dé
nghi xét khen thudng cia toan truong, hoi dong xét khen thudng ciia nha trudng tién
hanh hop xét dua theo quy dinh vé viéc xét khen thudng nam hoc cta nha truong va cac
van ban quy dinh cta nha nuéc (M04.QTOL/CTHSSV ), (M05.QTO1/CTHSSV ).

5.2.6. Thong bao két qua xét khen thwong cap truong

Sau khi c6 két qua cia HDTPKTKL cap trudng, phong Cong tac HSSV lap danh
sach HSSV va tap thé 16p duoc dé nghi khen thuong (M04.QTO1/CTHSSV ),
(M05.QT01/CTHSSV ) niém yét va thong bao cho HSSV duoc biét (thdi gian niém yét
1a 7 ngay). Thoi han dé HSSV khiéu nai thic mac 1a 07 ngay ké tir khi niém yét danh
sach; Nha truong khong giai quyét cac y kién khiéu nai thic mac sau thoi han noi trén;
Néu c6 y kién khiéu nai thic méac ctia HSSV thi Hoi dong xét khen thudng cua nha
truong phai xir Iy xong trude khi ban hanh quyét dinh khen thuong nam hoc.

5.2.7. Ban hanh quyét dinh ciAp hoc bong KKHT

Sau thoi han 07 ngay niém yét néu khong co ¥ kién khiéu nai thic mic vé két qua
xét khen thuong (hodc da xir Iy xong ¥ kién khiéu nai cua HSSV) Hiéu truong nha
truong s& ban hanh quyét dinh khen thuong HSSV va tap thé 16p HSSV. Quyét dinh
duoc chuyén dén tit ca cac phong ban chirc ning va cac khoa c6 HSSV;

5.2.8. Phoi hop trién khai thwc hién Quyét dinh, luu ho so

- Phong CTHSSV thong bao Quyét dinh khen thuong cho HSSV trén cong thong
tin, website va luu trit hd so khen thudng theo quy dinh. (02 ngay sau khi c6 Quyét dinh
cua Hiéu truéng)

- Phong Tai chinh — K& toan chi tién khen thuéng cho HSSV (03 ngay sau khi ¢o
Quyét dinh cua Hiéu trudng)

- Phong T6 chirc — Hanh chinh in gidy khen cho HSSV (03 ngay sau khi c¢6 Quyét
dinh khen thuong cua Hi€u trudng).

- Cac khoa thong bao cho HSSV linh tién thuéng va gidy khen.
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6. HO SO
~ X N B0 phan
STT Tén ho so 1\;/13 59 Thot gian Noiluu | chiu trach
bi¢u mau luu ‘A
nhiém
Bién ban hop 16p xét Trong subt | ~, Gido  vién
1 dé nghi khen thuong MOL.QTOL/CTHSSV khoéa hoc Cac khoa phu trach
, Dj‘;‘hxs;"hkg’;g i‘gﬁéft MO2.QTO1/CTHSSV | Trong suét | Phong | Chuyén vién
q; g MO03.QTO1/CTHSSV | khoéahoc | CTHSSV | phu trach
cap khoa
Quyét dinh va danh ,
3 sach khen thuong cd | M04.QTO1/CTHSSV | Trong suot | Phong Chuyén vién
nhan va tap thé 16p | M05.QTOL/CTHSSV | khoéahoc | CTHSSV | phy trach
nam hoc




